Regulamin Zarzadu Instal Krakéw S.A.
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Niniejszy regulamin okresla zasady zwotywania posiedzen, organizacje oraz tryb obradowania i
podejmowania uchwat Zarzadu spotki pod firmg Instal Krakéw S.A. z siedzibg w Krakowie.
Zarzad Instal Krakéw S.A. dziata na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 15 wrzesSnia 2000 r. -
Kodeks spdtek handlowych (Dz. U. nr 94, poz. 1037 ze zm.), Statutu Instal Krakéw S.A. i niniejszego
regulaminu oraz z uwzglednieniem przyjetych do stosowania przez Spétke zasad okreslonych w
»Dobrych Praktykach Spétek Notowanych na GPW 2016”.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie terminy majg nastepujace znaczenie:

- ,Spbtka” oznacza spoétke pod firmg Instal Krakéw S.A. z siedzibg w Krakowie,

- ,Rada Nadzorcza” oznacza rade nadzorczg Spotki,

- ,Zarzad” oznacza zarzad Spoiki,

- ,Regulamin” oznacza niniejszy regulamin przyjety uchwatg Rady Nadzorczej,

- ,Statut” oznacza statut Spotki,

»Walne Zgromadzenie” oznacza Walne Zgromadzenie Spotki,

- ,Regulamin Walnego Zgromadzenia” oznacza regulamin Walnego Zgromadzenia Spoétki,

- ,KSH” oznacza ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spétek handlowych (Dz. U. nr 94, poz.
1037 ze zm.).

83
Zarzad sktada sie z 1 do 5 cztonkéw powotywanych na wspding kadencje trzech lat.
Walne Zgromadzenie powotuje Prezesa Zarzadu oraz pozostatych czionkéw Zarzadu zgodnie ze
Statutem oraz Regulaminem Walnego Zgromadzenia.
Cztonkowie Zarzadu lub caty Zarzad moga by¢ odwotani przez Walne Zgromadzenie przed uptywem
kadenciji.
Mandaty czionkdw Zarzadu wygasajg najpdzniej z dniem odbycia Walnego Zgromadzenia
zatwierdzajgcego sprawozdanie finansowe za ostatni petny rok obrotowy petnienia funkcji cztonka
Zarzadu.

84

Jezeli Zarzad jest wieloosobowy, wszyscy jego czionkowie sg zobowigzani i uprawnieni do
wspdlnego prowadzenia spraw Spotki. Prawo cztonka Zarzadu do reprezentowania Spotki dotyczy
wszystkich czynnosci sadowych i pozasgdowych.

Wynagrodzenie cztonkéw Zarzadu ustala Rada Nadzorcza.

Zakres uprawnien i obowigzkéw Zarzadu Spotki oraz jego poszczegdlnych czionkéw okreslajg
przepisy KSH oraz innych ustaw, a takze postanowienia Statutu, Regulaminu oraz innych
odpowiednich regulacji wewnetrznych, wynikajacych z przepiséw prawa.

Strukture piondw organizacyjnych Spdtki, podlegtych poszczegdinym cztonkom Zarzadu, okresla
schemat organizacyjny ustalany uchwatg Zarzadu.

Czlonkowie Zarzadu, w razie potrzeby, stosownie do przedmiotu obrad, referujg na posiedzeniach
Zarzadu odpowiednie sprawy podlegtych im piondw organizacyjnych.
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Oswiadczenia w imieniu Spotki sktadane sg jednoosobowo przez Prezesa Zarzadu lub wymagane jest
wspotdziatanie dwdch cztonkdw Zarzadu albo jednego cztonka Zarzadu tacznie z prokurentem. Jezeli
Zarzad jest jednoosobowy, do sktadania oswiadczen w imieniu Spétki uprawniony jest cztonek Zarzadu
jednoosobowo lub dwdch prokurentéw.

10.

11.

12.

86
Posiedzenia Zarzadu odbywajg sie stosownie do zaistniatych potrzeb. Posiedzenia Zarzadu zwotuje
Prezes Zarzadu, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony przez niego inny cztonek Zarzadu.
Zwotanie posiedzenia moze nastgpic¢ osobiscie lub przy pomocy upowaznionej osoby, w dowolnej
formie, ustnie, pisemnie lub drogg elektroniczng, w tym telefonicznie lub przez wiadomos$¢ e-mail.
W zawiadomieniu Prezes Zarzadu okresla termin (dzien, godzine) i miejsce posiedzenia.
Prezes Zarzadu moze ustali¢ state terminy posiedzen Zarzadu, woéwczas nie wymagajg one
odrebnego zwofania.
Posiedzenie Zarzadu moze odby¢ sie, w uzasadnionych przypadkach, na odpowiednio
umotywowany wniosek kazdego z pozostatych cztonkdw Zarzadu, okreslajgcy sprawe majaca byc
przedmiotem obrad, w szczegdlnosci w waznych sprawach wymagajgcych niezwtocznej decyzji lub
poinformowania Zarzadu.
Prezes Zarzadu przewodniczy posiedzeniom Zarzadu i okresla porzadek obrad. W razie nieobecnosci
Prezesa Zarzadu czynnosci tych dokonuje wyznaczony przez niego inny cztonek Zarzadu. Pozostali
cztonkowie Zarzadu majg prawo wnies¢ pod obrady sprawy wymagajgce rozpatrzenia.
W przypadku braku wyznaczenia cztonka Zarzadu przez Prezesa Zarzadu zgodnie z ust. 6 powyzej,
stosuje sie odpowiednio postanowienia ust. 5.
Uchwaly Zarzadu zapadajg zwykla wiekszoscig gtosow w gtosowaniu jawnym. Kazdemu cztonkowi
Zarzadu przystuguje jeden gtos. W przypadku réwnosci gloséw decydujgcym jest gtos Prezesa
Zarzadu.
Uchwaty Zarzadu mogg by¢ powziete, jezeli wszyscy cztonkowie zostali prawidtowo zawiadomieni
0 posiedzeniu.
W gtosowaniu nad uchwatami biorg udziat wszyscy obecni cztonkowie Zarzadu, chyba ze charakter
sprawy wymaga, zgodnie z przepisami prawa, wstrzymania sie przez danego cztonka od udziatu w
jej rozstrzyganiu. O kolejnosci glosowania nad uchwatami decyduje Prezes Zarzadu. Gtosowanie
powinna poprzedzac dyskusja nad propozycjg uchwaty.
W posiedzeniu Zarzadu mozna uczestniczy¢ réwniez przy wykorzystaniu Srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegto$¢. Udziat w posiedzeniu Zarzadu przy wykorzystaniu $rodkéw
bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$¢ obejmuje komunikacje w czasie rzeczywistym
wszystkich 0sob uczestniczgcych w posiedzeniu, w ramach ktorej mogg one wypowiadac sie w toku
obrad, przebywajgc w rdéznych miejscach, przy zapewnieniu bezpieczenstwa tej komunikacji i
mozliwosci identyfikacji uczestnikdw, w formie telekonferencji lub wideokonferencji. Identyfikacja
uczestnikow nastepuje na podstawie gtosu lub gtosu i wizerunku. W przypadku wideokonferenciji,
osoby uczestniczace w posiedzeniu z wykorzystaniem tego Srodka porozumiewania sie na odlegtos¢
otrzymuja link do platformy, za pomocg ktérego nastepuje szyfrowane pofgczenie, oraz hasto, ktore
umozliwi dostep do konferencji, wykluczajgc jednoczesnie uczestnictwo osdb nieuprawnionych.
Gtosowanie nad uchwatami, podejmowanymi w toku obrad odbywajacych sie w powyzszym trybie,
nastepuje przez ztozenie o$wiadczenia ustnie. W trakcie gtosowania uruchomiony jest tryb
nagrywania. Nagranie jest usuwane po podpisaniu protokotu, o ktérym mowa w §7 ust. 1 zd. 4.
Zarzad moze podejmowacC uchwaty w trybie pisemnym obiegowym (kurenda) lub przy
wykorzystaniu $rodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$¢. Tryb zarzadza Prezes
Zarzadu lub wyznaczony przez niego inny cztonek Zarzadu.
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13.

14.

Cztonkowie Zarzadu mogg bra¢ udziat w podejmowaniu uchwat, oddajgc swéj gtos na pismie za
posrednictwem innego cztonka Zarzadu.

W przypadku wykorzystywania Srodkdw bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$¢ do celéw
komunikacji lub podejmowania uchwat, nastepuje to za posrednictwem stuzbowych numerdéw
telefonu, stuzbowych adreséw e-mail oraz stuzbowego sprzetu komputerowego, w zaleznosci od
wykorzystywanego $rodka. W wyjatkowych sytuacjach Prezes Zarzagdu moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwo od powyzszej zasady.
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Uchwaty Zarzadu sg protokotowane. Protokoty powinny zawiera¢ porzadek obrad, nazwiska i imiona
obecnych cztonkéw Zarzadu, liczbe gtoséw oddanych na poszczegdlne uchwaty oraz wzmianke o
zdaniach odrebnych, jezeli zostaty zgtoszone. Protokoty oraz podjete uchwaty podpisujg obecni na
posiedzeniu cztonkowie Zarzadu. Przebieg posiedzen Zarzadu nie wymaga protokotowania.
Protokdt z uchwat podjetych przy wykorzystaniu Srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtos¢ zawiera wzmianke o trybie podjecia i jest podpisywany przez osoby, ktore braty udziat w
gtosowaniu na najblizszym posiedzeniu odbywanym w trybie zwyktym.
W przypadku nieobecnosci cztonka Zarzadu na posiedzeniu, obecni cztonkowie zapoznajg go na
najblizszym posiedzeniu z trescig podjetych uchwat, co potwierdza swoim podpisem na protokole
z uchwat, ktore podano mu do wiadomosci.
Podjete uchwaty opatrywane sg kolejnym w danym roku numerem wraz z oznaczeniem literowym
wiasciwego pionu organizacyjnego i zostajg wpisane do rejestru oraz dotgczone do ksiegi uchwat
Zarzadu. Prowadzeniem rejestru i ksiegi uchwat zajmuje sie wyznaczony przez Prezesa Zarzadu
pracownik Spétki.

88
W posiedzeniu Zarzadu mogg uczestniczy¢, bez prawa glosu, osoby wskazane przez Prezesa
Zarzadu lub pozostatych cztonkdéw Zarzadu, w szczegdlnosci pracownicy Spétki merytorycznie
odpowiedzialni za sprawy bedace przedmiotem obrad.
Zarzad moze, stosownie do potrzeb, powotywac state lub dziatajgce ad hoc ciata doradcze lub
wykonawcze, ztozone z cztonkow Zarzadu, pracownikow Spotki lub innych osdb (np. komitety,
grupy studyjne, zespoty projektowe).
Osoby uczestniczgce w posiedzeniach Zarzadu sg zobowigzane do zachowania poufnosci w zakresie
jego przebiegu i rozpatrywanych spraw oraz podjetych uchwat.

89

Uchwaty Zarzadu wymagajg w szczegdlnosci nastepujace sprawy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

przyjecie regulaminu organizacyjnego Spétki, w tym schematu organizacyjnego;

tworzenie i likwidacja oddziatéw, jednostek organizacyjnych;

powofanie prokurenta;

przyjecie rocznych planéw dziatalnosci, w tym planéw inwestycyjnych, finansowych oraz
strategicznych planow wieloletnich;

zbycie lub nabycie nieruchomosci, uzytkowania wieczystego lub udziatéw w nieruchomosci,
sprawy, o ktorych rozpatrzenie Zarzad zwraca sie do Rady Nadzorczej lub Walnego Zgromadzenia,
zwofanie Walnego Zgromadzenia;

sprawozdania finansowe oraz z dziatalnosci Spotki;

skonsolidowane sprawozdania finansowe;

sprawy wymagajgce podjecia uchwaty zgodnie z przepisami prawa lub regulacjami wewnetrznymi
Spotki;
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11) inne, co do ktdrych Zarzad uzna to za konieczne.

§10
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy prawa oraz postanowienia Statutu lub
innych wiasciwych regulacji wewnetrznych Spotki.
2. Zmiany Regulaminu wymagaja uchwaty Rady Nadzorcze;j.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Rade Nadzorcza.
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